
めざせ! スーパーエンジニア                                                                      \10,500（税込）
これからエンジニアとして活躍する皆さんに、考えてもらいたいこと、社会人として理解してほしいことをわかりやすく紹介。エンジニアとしての基本姿勢を身に付ける教材で
す。

【講座のポイント】

●エンジニアの基本姿勢など身に付けてほしい知識・考え方を網羅!

●有識者インタビューをムービーで紹介。励ましのメッセージを語る

●ハイパーリンクを採用した自学自習の仕組みを採用

【コース概要】

対象　　社会人(新入社員～中堅社員)でエンジニアの基本姿勢など身につけたい方

受講期間　　2ヶ月      標準学習時間　15時間

コースメニュー

■Chapter1　　エンジニアをめざす君に

■Chapter2　　仕事に取り組む基本心得

■Chapter3　　成果を上げる仕事術

■Chapter4　　仕事を制する情報収集力

■Chapter5　　会社の仕組み 新入社員、若手、中堅社員のビジネスの基本スキルの向上に！
■Chapter6　　押さえておきたい法律と規格 就活目的の学生のビジネス基本スキルの習得に！

■テスト 新入社員、若手・中堅社員へのビジネスの基本スキルをeラーニングでサポート。
　・Chapterごとの理解度チェックテスト6回 就職活動をされる学生の方のビジネスリテラシ学習にも最適です。
　・修了テスト2回(インターネット上で添削) ＊特別なシステムやソフトウェアをご準備いただくことなく、

インターネットにつながる環境とブラウザがあれば、いつでもどこでも学習可能。

【動作環境】

<OS>　　Microsoft(R) Windows 98SE / Me / 2000 / XP

<サポートブラウザ></b>　　Microsoft(R) Internet Explorer 6.0 以上

<CPU>　Intel(R) PentiumⅡ400MHz 相当以上

<プラグイン> めざせ！ハイパフォーマー
・Flash Player 6.0以上 単に「優秀な社員」から「成果をうみだすハイパフォーマー（高業績者）」へ。

・Media Player 9.0 以上 企業が求める人材像を紹介し、BiZパーソンとしてのスタートを支援します。

・Acrobat Reader 4.0 以上

<通信環境>　　常時接続。ADSL相当以上 めざせ！スーパーエンジニア
エンジニアとして考えてもらいたいこと、社会人として理解してほしいことを紹介。

エンジニアとしての基本姿勢を身に付ける教材です。

会社の数字　基本マスター講座
会社の数字がわかると仕事が面白くなる！

損益計算書や貸借対照表のしくみを楽しく身につける。

ビジネスマナー　マスター講座

マナーはビジネスにおける信頼関係の第一歩！

ビジネスの場面に即した実践的なテスト、解説などで、自分の理解度、成長度を体感。

　　　アイテックオンラインより「ビジネスリテラシ」を選択すると。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　または 必勝のプレゼンテーション
　　　コース一覧が表示されます　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　TEL：03-6824-9001 すべてのビジネスパーソンに必須のプレゼンテーション。

　　<開講日>毎水曜日正午締め、木曜日にeメールにて配信。 聞き手の心を動かす３つの秘訣、「プレゼンス」「シナリオ」「デリバリー」を強化。

　　　　　　　　学習開始は翌月曜日からとなります。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（月～金　10:00～18:00　担当：サービスデスク）

　　　　　　　　ご注文確定日および年末年始休業日により、

　　　　　　　　eメール配信が翌週の木曜日になる場合がございます。

　　　　　　　　本商品は代金引換でのお申し込みはできません。

株式会社アイテック　www.itec.co.jp
〒103-0015　　東京都中央区日本橋　箱崎町17-9　箱崎升喜ビル　TEL03-6824-9007　　FAX03-5652-6075

〒530-0001　　大阪市北区梅田1丁目11番4-1600号  大阪駅前第四ビル16階  1-107号室　TEL：06-6442-6761 　FAX：06-6442-6762 

*本パンフレットの内容は変更する場合がございます。＊価格には消費税（5%）が含まれております。

株式会社アイテック

　　　http://www.itec.co.jp/shop　　　　　http://www.itec.co.jp/contact

　　　[コース一覧]

eラーニング

ビジネスリテラシ講座

就職活動の武器に！
新社会人をめざす学生のビ
ジネスリテラシ学習に！
新入社員・中堅社員のビジ
ネススキル向上に！お申込みは

アイテックオンラインより
お問い合わせ



eラーニング　ビジネスリテラシ講座

ビジネスマナー　マスター講座    　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                     　      受講料　\13,230（税込） 必勝のプレゼンテーション                                                             受講料　\13,230（税込）

マナーはビジネスにおける信頼関係の第一歩!ビジネスの場面に即した実践的なテスト、解説などで、自分の理解度、成長度を体感できます。
すべてのビジネスパーソンに必須のプレゼンテーション。このコースでは、聞き手の心を動かす3つの秘訣、「プレゼンス」「シナリオ」「デリバリー」を強化し、プレゼンテーション
力を磨き・高めます。

【講座のポイント】 【講座のポイント】

●マナーの勘所をまずはトライアルテストで自己診断 ●プレゼンの心得から実践スキル・ノウハウまでムービーで具体的に紹介

●POINTをおさえた解説で理解を促進 ●重要ポイントはすべて文書で3ポイントで解説

●電話対応や訪問等のビジネスシーンをムービーで疑似体験 ●「実力診断」やすぐに使えるツール類を提供。プレゼンテーション力をさらに磨くことができます

【コース概要】 【コース概要】

対　　象　　　社会人(新入社員～中堅社員)でビジネスマナーの基本を身につけたい方 対象　社会人(新入社員～中堅社員)でプレゼンテーション力を身につけたい方

受講期間　　　2ヶ月                標準学習時間　10時間 受講期間　　2ヶ月                   標準学習時間　8時間

コースメニュー コースメニュー

■STEP1　ビジネスの基本心得 ■STEP1　プレゼンテーション力とは何か

　・日常の仕事で守ること 　　　・職場でのエチケット　等 　・プレゼンテーションがなぜ、重要なのか

■STEP2　ビジネス会話・文書のマナーとポイント 　・人は人の話を聞かないものだ

　・言葉づかいと態度 　　　・よく使う敬語表現と誤用例　等 　・プレゼンスを高める

■STEP3　電話応対のマナーとポイント ■STEP2　説得力ある提案シナリオ

　・基本的な電話の受け方 　・シナリオは4W1Hでまとめよう

　・状況別応対のしかた　等 　・情報を集め、仮説を設定・検証しよう

■STEP4　応対・接遇のマナーとポイント 　・ロジカル・シンキングでいこう

　・応対・接遇の心得 　(課題ツリーとオプション・マトリクスの活用)

　・お客さまをお迎えする　等 ■STEP3　聞き手の心をつかむテクニック

■STEP5　訪問・面談のマナーとポイント 　・事前の準備は万全に

　・訪問の基本ルール 　・必勝のノウハウを習得しよう

　・面談の基本ルール 　・表情・視線・姿勢にも気を配ろう

■テスト ■テスト

・Chapterごとの理解度チェックテスト　5回 ・Chapterごとの理解度チェックテスト　3回

・修了テスト　1回 ・修了テスト　1回

会社の数学　基本マスター講座受講料　                                                     \13,230（税込） めざせ!ハイパフォーマー                                                               受講料　\12,600（税込）

会社の数字がわかると仕事が面白くなる!損益計算書や貸借対照表のしくみをわかりやすく、楽しく身につけることができます。 単に「優秀な社員」から「成果をうみだすハイパフォーマー(高業績者)」へ。企業が求める人材像を紹介し、BiZパーソンとしてのスタートを支援します。

<b>講座のポイント</b> 【講座のポイント】

●演習問題や解説を通して自分の理解度を確認することができます ●新入社員を主人公にした、ドラマ・ムービーで会社生活をバーチャルで体験

●ポイントをおさせた解説でスムーズに理解 ●具体的なケーススタディを通して、コンピテンシー開発を促します。

●マルチメディア機能を多彩に活用した効率的な学習 ●重要事項はすべてテキストで詳細に解説し学習者の理解度を向上させます。

コース概要 【コース概要】

<対象>社会人(新入社員～中堅社員)でエンジニアの基本姿勢など身につけたい方 対象　　　　社会人(新入社員～中堅社員)でビジネスリテラシを身につけたい方

<受講期間>　　2ヶ月     <標準学習時間>　10時間 受講期間　　2ヶ月       標準学習時間　15時間

<コースメニュー> コースメニュー

■STEP1　知っておきたい会社の数字 ■Chapter1　　企業は何を期待しているのか

　・数字を見れば会社がわかる ■Chapter2　　仕事の成果とは

　・決算書を読む　等 ■Chapter3　　仕事のプロとは

■STEP2　損益計算書のしくみ ■Chapter4　　目標設定とセルフマネジメント

　・損益計算書とは ■Chapter5　　コンピテンシーを高め、発揮する

　・最終の利益を求める　等 ■Chapter6　　チームワークを高める

■STEP3　貸借対照表のしくみ ■Chapter7　　お客様との関係を深める

　・会社の資産を把握する ■Chapter8　　上司や先輩をサポートする

　・資本とは何を指すのか　等 ■Chapter9　　他社との競合に勝つ

■STEP4　経営分析の基本 ■Chapter10　リーダーシップを発揮する

　・適正在庫を考える ■Chapter11　実力を発揮するため

　・人件費を考える　等

■STEP5　キャッシュフロー計算書の基本

　・キャッシュフロー計算書はなぜ必要か

　・キャッシュフロー計算書を分析する　等

■テスト ■テスト

・Chapterごとの理解度チェックテスト　5回 ・Chapterごとの理解度チェックテスト　11回

・修了テスト　1回 ・修了テスト　1回


