
主催：株式会社アイテック 教育事業本部

お問い合わせ：

文書作成に必要なことは、伝えるべきことを明確にすることと、
それをわかりやすく構成することです。本講座では、徹底した
文書作成トレーニング方式により、自分のよい点、苦手な点、
改善すべき点を明確にし、文書作成スキルの向上を図ります。
演習成果物は受講者同士での相互評価のほか、講師からできる
だけフィードバックを行います。また解答例においては、なぜ
このように書くべきか、納得のいく解説をします。
文書作成に苦手意識があると、なかなか筆が進まず、益々ライ
ティングへの苦手意識が強まってしまいます。
本講座で苦手意識を払拭しましょう！

新聞記者と
エンジニアを経験した
ユニークな
バックボーン

担当講師

加藤 大介

ITで求められる
ロジカルライティング実践

【受講料】

45,000円
（税別）

【場所】アイテック教育事業本部
（泉岳寺駅から徒歩1分）

【対象者】
・文書を作成するすべてのIT人材
・特に文書作成に苦手意識のある方
・顧客向けに文書を作成する方

【定員】16名

‘19.10/25 (金)

開催概要

9:30～18:30

8PDU

「正確に・わかりやすく・早く」伝わる文書を作る

✓ 文書作成の苦手意識を払拭
✓ IT業界特化、報告書形式での演習
✓ 1dayでロジカル思考を身に付ける

【取得PDU】

℡:03-6824-9001 担当：サービスデスク

月～金（祝祭日除く）：10:00～17：00



⚫ 苦手意識を払拭し、文書作成スキルが向上！

⚫ ロジカル思考を取り入れ「伝わる」文書に！

⚫ 簡潔に書けるようになり文書作成が効率化！

⚫ 文書作成が苦手、嫌い

⚫ 文書がわかりにくいといわれる

⚫ 文書作成に時間がかかりすぎている

カリキュラム

1. はじめに

わかりやすく質の高い文章を作成するために

（演習）ロジックツリー作成

（演習）要旨要約

2. 文書作成上の注意事項とロジカル思考

文書作成での注意点、ロジカル思考とは

（演習）メール文書作成

3. 文書作成演習

（演習）文書構成

（演習）社外への依頼文書

（演習）報告書作成①（わかりやすく構造化）

4. 文書構成を考えるポイント

（演習）報告書作成②（構造化と自己所見）

（演習）図表化

文書作成の苦手意識を、
「自分でも文書作成ができるぞ！」という意識に変えます！

お見積りのご依頼はこちら

※クレジット払い、コンビニ払いに対応
※法人会員登録で銀行振込に対応いたします

アイテック主催 実践力強化ゼミ

『ITで求められるロジカルライティング実践』

職種
SE・プログラマなど、すべてのIT人材
特に顧客向けに文書を作成する方

受講対象 全社員

開催概要

開催日 2019年10月25日（金）

時間 9時30分～18時30分

主催 株式会社アイテック

取得PDU 8PDU（テクニカル：8PDU）

受講費用 45,000円（税別）/人

持ち物
筆記用具
（演習課題、レジュメを当日配布いたします。）

1. 受講票はございません。お申し込みの際に受講受付のメールを送付いたします。（会場にて、出席確認をさせていただいております。）
2. 欠席された際、配布資料がある場合で、お渡しする必要のあるものについては、ご登録のメールアドレス宛に送付させていただくことがございます。郵送は致しませんのであらかじめご了承ください。
3. 学習項目および担当講師は都合により変更となる場合がございます。
4. お客様のご都合で講座を欠席された場合は、受講料の払い戻しはいたしませんのであらかじめご了承ください。
5. PDUの証明書類は、各講座後にご記入いただく、アンケートとの交換になります。途中参加や半日の参加など、指定の時間数のご受講がない場合は、原則、PDUの証明書類の発行ができかねます。
6. 下記の理由により講座開催を中止させていただく場合がございます。中止の場合には、決定後速やかに、その旨をご連絡いたします。講座中止の場合、受講料に限り全額返金いたします。

- お申込み人数が所定の最小催行人数に待たない場合（開催日の約2週間前にお知らせいたします。）
- 災害や、天候の悪化などにより安全に講座を提供できない状況が予測される場合
- 講師の急病などやむを得ない場合で講座を中止する場合

想定する課題 期待される効果

会場

株式会社アイテック 教育事業本部

〒108-0074 東京都港区高輪２－１８－１０
高輪泉岳寺駅前ビル４階

＜アクセス＞
都営浅草線・京急線「泉岳寺駅」
Ａ３出口（三田寄り）から徒歩１分
※ガソリンスタンドのあるビルの4Ｆです。

https://www.itec.co.jp/inquiry https://www.itec.co.jp/store
/products/detail.php?product
_id=3590

講座詳細・Webからの申込はこちら

法人問い合わせ窓口

https://www.itec.co.jp/inquiry
https://www.itec.co.jp/store/products/detail.php?product_id=3590

